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Manual do Usuario — Cadastramento de Proponente,

Consorcio Publico e Entidade Privada sem fins lucrativos

1 Introducao

Apds o credenciamento no Portal dos Convénios — SICONV, o proponente recebera
por e-mail login (CPF) e senha (criada durante o credenciamento), para acesso ao sistema.

De posse do login e senha, o proponente podera enviar propostas para os programas
disponibilizados que aceitam propostas de proponentes nao cadastrados, ou seja,
apenas credenciados, observando que, depois de enviada e sendo a proposta aprovada o
proponente devera se cadastrar em uma Unidade Cadastradora.

No entanto, o Proponente do Consércio Publico e da Entidade Privada sem Fins
Lucrativos devera, apos o credenciamento, realizar o cadastramento no Portal e munido
de todos os documentos comparecer a uma Unidade Cadastradora para aprovacao de seu
cadastro.

O cadastramento dos 6rgaos ou entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos,
recebedores de recursos oriundos do Orcamento Fiscal e da Seguridade Social da Uniao,
permite o envio de propostas para todos os programas disponibilizados no Portal dos
Convénios.

2. Cadastramento de Consodrcio Publico

A celebracado do convénio com consércio publico para a transferéncia de recursos da
Uniao esta condicionada ao atendimento, pelos entes federativos consorciados, das
exigéncias legais aplicaveis, sendo vedada sua celebragdo, bem como a liberagao de
quaisquer parcelas de recursos, caso exista alguma irregularidade por parte de qualquer
dos entes consorciados.

Para os consorciados, o cadastramento consistira no registro no Sistema Portal dos
Convénios e posteriormente na apresentacdo do estatuto de constituicio do consorcio
quando se tratar de consorcio de direito privado (inciso Il do art. 6° da lei n°11.107/2005)
ou a Lei que instituiu o consoércio quando se tratar de consércio de direito publico (inciso | do
art. 6° dalei n® 11.107/2005), na Unidade Cadastradora.

O Proponente devera incluir no Portal dos Convénios — SICONV, os dados dos
documentos:

Estatuto: registro dos dados do estatuto social como, cartério, livro/folha de registro
etc.
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2.1 Incluir dados pelo Proponente do Consoércio Publico

Apos acessar o sistema no Portal dos Convénios, através da senha criada quando foi
realizado o Credenciamento, sera exibida uma tela para a alteragao dessa senha.

O usuario devera informar a Nova senha, Repetir a nova senha e clicar em “OK”.
Conforme figura 1.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governo b !,;,ﬂ
\ Usuério: JOSE DE OLIVEIRA Sair do Sistema m
c CPF: 0001 2345675
Portal dos Convénios
S I CO NV 12 Cadsstramento I3 Propostas I3 Int. Gerenciais
* Principal
Principal
Login |UUU1 2345678

Mowa senha* |

|
Senhat |... |
|
|

Repita nova senha « |

Campos marcados com (%) 530 obrigatdrios

Figura 1

Apos clicar em OK, sera exibida a tela com a mensagem: “ A senha foi trocada
com sucesso”. Conforme Figura 2.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governao w !;m
\ Sair do Sistema [
¢ Partsl dos Camvinios Usuario: JOSE DE OLIVERA,
S I C 0 N V Alterar Meus Dados | CPF: 00012345678

1 Cadastramenta 13 Inf. Gerenciais
1] Propostas
A senha foi trocada com sucesso fechar(x] ;

@ Caixa de Entrada

Figura 2
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O usuario devera clicar na opgao “Visualizar/Editar Dados do Cadastramento”
através do menu “Cadastramento”. Ver figura 3.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destaques do Governo - !_;m
Sair do Sistema B
¢ Pestal dos Gl Usuério: JOSE DE OLIVERS,
S I c 0 N V Afterar Meus Dadoz | CPF: 00012345673
Principal
Cadastramernto Inf. Gerenciaiz Cadastramento
Propostas ¥ Consultar Proponernte »  Conzuttar Adimpléncia dos

»r 2 Editar Dados do Participes

Cadastramento

@ Caixa de Entrada

Figura 3

2.2 Preenchimentos dos dados da documentacido do Proponente

Apos clicar nesta opgao, o sistema exibira a tela com os dados do Proponente e as
abas Membros e Estatuto.

Aba Dados — nesta aba sao exibidos dados do Proponente — Consoércio Publico e
dados dos consorciados, informados no Credenciamento.

Neste momento, € possivel alterar, incluir e excluir dados dos consorciados clicando
no botdo Alterar Dados e sendo possivel também substituir o Responsavel pelo
Proponente e o Responsavel em Exercicio. Conforme Figura 4.
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Usudrio: JOSE DE OLIWERA, Sair do Sisterna B

& Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestao | Destagues do Gaverna v '_

@ \ CPF: 000123435678
Portal dos Convénios
S I CO NV 17 Cadastramerta 12 Fropostas 17 Inf. Gerenciais

FPrincipal +Visualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dacoz hembroz Estatita
Dados Proponente

Tipo de ldentificagdo CNPJ Identificagdo 4444444444444

Matureza Juridica Consorcio Publico

CMAE Primario 8411600 - Administragde piblica em geral

Tipo Participe Proponente Situagdn Cadastramento Pendente
Municipio BELO HORIZONTE UF MG

Enderego Rua B, 100

BairraiDistrit Centro CEP 31060-340

Telefane 3133334444 TelewFaxiCaixa Postal

E-rnail treino@prefeitura.gov.br

Harne PREFEITURA AAAA

Lista dos Participantes do Consarcio Publice

CHPJ Nome
59555555555555 PREFEITURA BEBR
GEGEEEEEEEEEEE PREFEITURA CULG

Dados do Responsavel pelo Proponente

Morne do Responsavel JOSE DE OLIVEIRA
CargoiFungdo do Responsével Prefeito
CFF do Responsével 00012345678

Dados do Responsavel em Exercicio

Mome do Responsavel em Exerclcio E o proprio responsavel
Cargo/Fungéo do Responsével em Exercicio E o proprio responsavel
CPF do Responsavel em Exercitio E o proprio responsavel

Dados do Usuarie que realizou o credenciamento

Norme do Usugrio JOSE DE OLIVEIRA
CargoiFungdo do Usudrio Prefeito
CPF do Usudrio 00012345678

Dados do Cadastramento

Unidade Cadastradora

Morme do Responsavel pelo Cadastramento

CFF do Responsével pelo Cadastramento

Morne do Responsdvel pela Atualizacdo do Cadastro Guest

CPF do Responsével pela Atualizagdo do Cadastro

Gerar Extrato Proponente | Atualizar Dados RFB

Campos marcados com (%) sdo obrigatdrios

Figura 4
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Aba Membros — nesta aba estarédo relacionados os consorciados e seus respectivos
responsaveis. Conforme Figura 5.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destaques do Gaverna ~ B m

Usuario: JOSE DE OLIVERS, Sair do Sistema [

¢ AN CPF: 0001 2345675
S I CON V Cadastramento Propostas Inf. Gerenciais

*Principal »Visualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dadoz tembros Estatuta

Identificagdo CNPJ 4444444444444
Morme PREFEITURA AAAA

CPF do Respansivel 00012345678

Nome do Responsavel JOSE DE OLIVEIRA
Cargo/Fungdo do Responsavel Administrador

CPF do Responsével em Exercicio E o praprio respansavel
Home do Responsével em Exercicio E o proprio responsivel

CargaFungdn do Respong dvel em Exercicio E o préprio responsavel

CPF do Usuério 00012345678

Mome da Usudrio JOSE DE OLIVEIRA
Cargo/Fungdo do Responsavel pelo Prefeito
credenciamento

CINPJ do consorciado 55555555555555
Maome do Consorciado PREFEITURA BBBB
CPF do Responsdvel do Congorciado ARRRRAARENN

More do Responsavel do Consorciado MARTA MARIA

Cargo/Fungéo do Responsavel do
Consorciado

CPF do Responsdvel ern Exercicio do
Cansarciado

Mome do Responsavel em Exercicio do
Consarciado

Cargo/Fungo do Responsavel em Exercicio
do Consorciado

Prefeita

22200222272

CHPJ do consoreiado 66666666666666

Mome do Consorciado PREFEITURA CCCC
CPF do Responsavel do Consorciado 33333333333

More do Responsavel do Consorciado LAURA SILVA

Cargo/Fungdo do Responsavel do
Consorciado

CPF do Responsével erm Exercicio do
Consarciado

More do Respansavel em Exercicio do
Consorciado

Cargo/Fungéo do Responsavel em Exercicio
i Consarciado

Prefeita

Membros Proponente

Digite 0 CPF do membro que deseja localizar e cligue no hotdo "Localizar Membro®
000 2345678 JOSE DE OLIWERA

Opgies para exportar: [ CSV | 8] Excel |[2]

 vonar |
Figura 5

xuL | Fpor
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Aba Estatuto — nesta aba € obrigatério o preenchimento, pelo usuario responsavel,
dos dados sobre o Registro do Consaércio Publico.

Os campos de inclusdo dos dados do Estatuto devem ser preenchidos, conforme
orientagdes a sequir:

Cartoério / Junta Comercial: deve ser informado o nome do cartério ou da
Junta Comercial onde o estatuto foi registrado.
UF: deve ser selecionada a UF do cartdério ou da Junta Comercial.

« Cdbdigo do Municipio: deve ser informado o cédigo do municipio de
localizagéo do cartério ou da Junta Comercial.

Data de Registro: deve ser informada a data de registro do estatuto.

Livro/Folha: deve ser informado o cédigo do livro / folha de registro do
estatuto.

Numero do Registro/Matricula: deve ser informado o numero do
registro/matricula.

Transcrigcao do Objeto Social/Estatuto Social: deve ser transcrito o
Objeto Social ou Estatuto Social.

Documento Digitalizado do Estatuto: podera ser anexado o documento
digitalizado do Estatuto.

Alteragoes estatutarias no exercicio anterior: deve ser informada a data
de alteracao do estatuto e o texto, se for o caso.

Apos estes procedimentos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”. Ver Figura 6.
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m Ministério do Plangjamento, Orcamento e Gestao I Destanues do Governo w !.;m

\ ‘ Usuario: JOSE DE OLIVERA Sair do Sistema

@ CPF: 0001 2345678
Portal dos Convénios
SI c 0 N v I Cadastramerto I3 Propostas I3 Inf. Gerencizis

FPrincipal » Visualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados Wembros Estatuto

Estatuta Aprovada? nao

Cartdrio f Junta Cormercial + |
Cadigo do Municipio * | || |@

Diata de Registro * | |E

LivroiFalha» | |

Mimero do RegistroMatricula s | |

Transcricdo do Objeto Social f Estatuto
Social +

Caracteres restantes: 2045

Diocumento Digitalizado do Estatuto | |[ Arguivo.. J

Alteragées estatuarias ne exercicio anterior
MNenhum registro fol encontrade.

Diata da Alteragdo | |E

Texto da Alteragdo »

Caracteres restantes: 5000

Adicionar Alteragio Estatuaria

Campos marcados com (% 540 obrigatarios

Figura 6

10
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Sera exibida uma tela com os dados preenchidos e a Mensagem: “Dados estatuto
atualizados com sucesso’, e também disponibilizado um botdo “Editar” para possiveis
alteracdes.

Observe que apesar da mensagem, o Estatuto ainda nao foi aprovado, uma vez que
ainda nédo foi apresentada a documentacdo na Unidade Cadastradora para
aprovacgaol/efetivagdo do cadastro. Conforme Figura 7.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governo v !_;m
Usuario: JOSE DE OLIVERA, Sair do Sistema B3
¢ CPF: 00012345675
Portal dos Convénios
S I c 0 N v Cadastramenta Fropostas Int. Gerenciaiz

*Principal *Yisualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Eztatuto

Dados do estatuto atualizados com sucesso ()4
Estatuto Aprovada? hao
Cardrio f Junta Comercial + &° oficio
LIF » MG
Cadigo da Municipio 4123 BELO HORIZONTE
Diata de Registro 24/02/2010
Livro/Folha « 10/20

Mirmero do Registrofatricula 123456

Transcrigao do Objeto Social ! Artigo 1° Servigos de Informatica Treino LTDA & uma sociedade, regida pelo
Estatuto Sacial » Estatuto Social.

Documenta Digitalizado do Estatuto < VAZIO >

 Extar

Menhum registro foi encontrado.

Campos marcados com (%) s30 obrigatirios

Figura 7
O Proponente do Consodrcio Publico, apés o preencher a aba Estatuto, devera

comparecer a uma Unidade Cadastradora de Proponente portando os documentos
exigidos para o cadastramento, para efetivagao do seu cadastro.

11
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Apdés o cadastrador ter aprovado o Proponente, ele (cadastrador da Unidade
Cadastradora) devera alterar o perfil do Responsavel pelo Proponente para “Cadastrador
de Usuarios do Ente/Entidade”.

Com este perfil o Responsavel pelo Proponente podera incluir novos usuarios. Para
incluir novos usuarios, ver o item 4.0 deste Manual.

3 Cadastramento de Entidades Privadas sem fins lucrativos

Para as entidades privadas sem fins lucrativos, o cadastramento consistira no
registro no Sistema Portal dos Convénios e posteriormente na apresentagdo dos
documentos referentes a sua qualificagao juridica, fiscal e previdenciaria, bem como a sua
capacidade técnica e operacional. Sera exigida a apresentagao de:

1. copia autenticada do estatuto ou contrato social registrado no cartério
competente e suas alteracoes;

2. relagao nominal atualizada dos dirigentes da entidade, com CPF;

3. declaragéo do dirigente maximo da entidade acerca da inexisténcia de divida
com o Poder Publico e de inscricdo nos bancos de dados publicos ou privados
de protegao ao crédito, com firma reconhecida em cartério;

4. declaracdo da autoridade maxima da entidade informando que nenhuma das
pessoas relacionadas no inciso Il é agente politico de Poder ou do Ministério
Puablico, tanto quanto dirigente de 6rgao ou entidade da administracao publica,
de qualquer esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro,
bem
como parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau.

5. prova de inscricdo da entidade no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas -
CNPJ pelo prazo minimo de trés anos;

6. prova de regularidade com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal e com
o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, na forma da lei; e

7. comprovacgao da qualificagdo técnica e da capacidade operacional, mediante

declaragcdo de funcionamento regular nos 3 (irés) anos anteriores ao
credenciamento, emitida por 3 (trés) autoridades do local de sua sede.

Nas acbes voltadas a educacdo, a assisténcia social e a saude, as exigéncias
previstas nos itens 5 e 7 poderao ser atendidas somente em relagdo ao exercicio anterior.

12



F‘Ennjamantn. T o
o
SR Semgrier  poraldoscomenios  SVSERPRO

O Proponente devera incluir no Portal dos Convénios — SICONV, os dados dos
documentos:

- Certidoes: registro dos dados das certiddoes SRF/PGFN, FGTS, INSS,
Receita Estadual, Receita Municipal etc.

- Estatuto: registro dos dados do estatuto social como, cartério,
livro/folha de registro etc.

- Dirigentes: registro dos dados sobre o(s) dirigente(s).

- Declaragoées: registro das declaragbes de ndo divida com o poder
publico e de funcionamento regular nos ultimos anos.

3.1 Incluir dados pelo Proponente da Entidade Privada sem fins lucrativos

ApOs acessar o sistema no Portal dos Convénios, através da senha criada quando foi
realizado o Credenciamento, sera exibida uma tela para a alteracdo dessa senha.

O usuario devera informar a Nova senha, Repetir nova senha e clicar em
“OK”.Conforme figura 8.

F2X Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao e —— T B
Usuario: JOSE DE OLIVEIRA %)
¢ CPF: 00012345678
Paort jos Convénios
S I c 0 N v Cadastramento Propostas Int. Gerencisis

* Frincipal

Principal

Login 00012345678

Mova senha* |

|
Senhas |-u |
|
|

Repita nova senha * |

ok

Campos marcados com ) sd3o obrigatdrios

Figura 8

Apbds clicar em OK, sera exibida a tela com a mensagem: “A senha foi trocada com
sucesso”. Conforme Figura 9.

13
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FZX Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao

I Destagues do Governo v _.__;m

Portal dos Convénios

Sair do Sistema ﬂ
SICONV

Usudrio: JOSE DE OLIWERA,
CPF: 0001 2345675

ESEIIFIIG

Alterar Meus Dados

10 Cadsstramento 13 Inf. Gerencisis

1] Propostas

fechar E
@ Caixa de Entrada

Figura 9

O usuario devera clicar na opcao “Visualizar/Editar Dados do Cadastramento”
através do menu “Cadastramento”. Ver figura 10.

E&& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao

| Destagues do Governo w _!__ m
@ Portal dos Convénios

Sair do Sistema ﬂ
SICONV

Usuario: JOSE DE OLIVERA,
CPF: 00012345675

Afterar Meus Daclos

10 Cadastramento 13 Int. Gerenciaiz

sCadastramento
ropostas »  Consultar Proponente »  Conzultar Adimpléncia dos
ar st ot k= P rit ot ttar Adimpléncia d
»_visnslizarEditar Dacdos do Participes
@ Caixa de Entrada Ladastramento

Figura 10

14
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3.2 Preenchimentos dos dados da documentacao do Proponente

Apo6s clicar nesta opcgao, o sistema exibira a tela com os dados do Proponente e as
abas Membros, Certiddes, Estatuto, Dirigentes e Declaragdes:

» Dados: serao exibidos os dados que foram incluidos no momento do
credenciamento.
* Membros: devem ser informados os membros do proponente.

+ Certidoes: devem ser informados os dados das certidbes SRF/PGFN,
FGTS, INSS, Receita Estadual, Receita Municipal etc.

+ Estatuto: devem ser informados os dados do estatuto social da entidade
como, cartorio, livro/folha de registro etc.

» Dirigentes: devem ser informados dados sobre o(s) dirigente(s).

» Declaragoées: devem ser registradas declaragcdes de n&o divida com o
poder publico e de funcionamento regular nos ultimos anos.

Ver figura 11.

‘ & Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestédo | Destagues do Governo w !_i.‘_‘t:_?!
Usuario: E
‘: _ CPF:
S I c O N V Cadsstramento Propostas Inf. Gerencisis
FPrincipal Fisualizar Cadastramento
Visualizar Cadastramento
Dados hEmbros Certiddes Estatuto Dirigentes Declaragdes

Figura 11

Aba Dados — nesta aba sao exibidos os dados informados do Proponente, dados do
Responsavel pelo Proponente e os dados do Usuario. Aqui também podera ser feitas
alteracdes nos dados do Proponente, e substituicdo do responsavel pelo Proponente. Ver
Figura 12.
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&) Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao

Usuario: JOSE DE OLIVERA
CPF: 00012345678

¢:5|P>cuﬂ0°ﬁ=‘i I3 Cadastramento

Portal dos Conwvénios

1 Propostaz

ESEIIFIIG

IDestaques do Governo hs !gm

sair do Sistema B

1 Inf. Gerenciaiz

FPrincipal *Visualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Certiddes Estatuto Dirigentes: Declaragies
Dados Proponente
Tipo de Identificagdn CNPJ Identificagdo 22222222222222

Matureza Juridica
CMAE Primario
Tipo Parlicipe
htunicipio
Instrigdn Estadual
Endereco
BairoDistrito
Telefone

E-mail

Razdn Social
Mome Fantasia
Entidades Vinculadas

Area de Muagdo da Entidade Privada

Dados do Responsavel pelo Proponente

Narme do Responsdel
CargoiFungén do Responsével

CPF do Responsével

Dados do Responsavel em Exercicio

Maomme do Responsavel em Exarcicio
CargoiFuncén do Responsével em Exercicio

CPF do Responsével em Exercicio

Entidade Privada sem fins lucrativos

9329899 - Atividades de recreacio e lazer

Froponente Situagdo Cadastramento Pendente

BELO HORIZONTE UF MG
56745 Inscrigdn Municipal 6756
Rua Beta 120
Centro CEF 31060-340
5T5675675 TelexFaxCaiza Postal

comite.estudantes@ong.gov.br

CENTRO DE ESTUDANTES VOLUNTARIOS

Cultura e arte

JOSE DE OLIVEIRA

Analista

00012345678

E o proprio responsavel

E o proprio responsavel

E o proprio responsavel

Dados do Usudrio que realizou o credenciamento

Morne do Usuario
CargoiFuncdo do Usuério

CPF do Usudrio

Dados do Cadastramento

Unidade Cadastradara
Maome do Responsavel pelo Cadastramento

CPF do Responsével pelo Cadastramento

JOSE DE OLIVEIRA
Analista

00012345678

Morne do Responsavel pela Atualizagdo do Cadastro Guest

CPF do Responsavel pela Atualizacdo do Cadastro

Campos marcados com (% 540 ohrigatdrios

Figura 12

Gerar Extrato Proponente | Atualizar Dados RFB
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Aba Membros — nesta aba sao exibidos alguns dados do Proponente, do

Responsavel pelo Proponente, do Responsavel em Exercicio e Dados do Usuario.
Conforme Figura 13.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo v !_;ﬂ
Usuario: JOSE DE OLIVERA, Sair do Sistema 3

¢ CPF: 0001 2345675
Portsl dos Convénios
S I c 0 N V Cadastramenta Propostaz Inf. Gerenciais

FPrincipal *Yisualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Certidfies Extatuto Diiggertes Declaragies

Identificagéo CNPJ 222222222722222

Marme CENTRO DE ESTUDANTES VOLUNTARIOS
CPF do Responsavel 00012345678

Morme do Responsavel JOSE DE OLIVEIRA

CargoiFungédo do Responsavel Analista

CPF do Responsavel em Exercicio E o proprio responsavel

Kome do Responsavel em Exereicio E o proprio responsavel

CargoiFuncdn do Responsével erm Exercicio E o proprio responsavel
CPF do Usudrio 00012345678
Nome do Usuério JOSE DE OLIVEIRA

CargolFungdo do Responsavel pelo

; Analista
credenciamenta

Membros Proponente

Digite 0 CPF do rmembro que deseja localizar e cligue no botdo "Localizar Mermbro®
00012345678 JOSE DE OLIVEIRA

Opgdes para exportar: [7 CSV | 58] Excel |[=] xmL | FPOF

CPF | | Localizar Membro

=

Figura 13
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Aba Certidoes - nesta aba é obrigatério o preenchimento dos dados das certiddes

exigidas.

Os camp

os de ‘Inclusdao de Certidoes” devem ser preenchidos conforme

orientagdes a sequir:

» SRF/PGFN (Certiddo Negativa ou Positiva com efeitos de Negativa de
Tributos e Contribui¢gdes Federais e Quanto a Divida Ativa da Uniéo)

Emissao: deve ser informada a data de emissdo da certiddo (formato
dd/mm/aaaa).

Hora: deve ser informada a hora de emissdo da certiddo (formato
hh:mm:ss).

Tipo: deve ser informado o cédigo com duas posi¢des, se houver.

Numero: deve ser informado o numero do documento, podendo ser
alfanumérico.

Validade: deve ser informada a data de validade da certidao.

Isento: 0 campo deve ser assinalado se o proponente for isento da
certidao.

FGTS (Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa
Econdmica Federal)

Emissao: deve ser informada a data de emissdo da certiddo (formato
dd/mm/aaaa).

Hora: deve ser informada a hora de emissao da certiddo (formato
hh:mm:ss).

Tipo: deve ser informado o tipo da certid&o, se for o caso.
Numero: deve ser informado o numero do documento.
Validade: deve ser informada a data de validade da certidao.

Isento: 0 campo deve ser assinalado se o proponente for isento da
certidao.

INSS (Certidao de Regularidade do INSS)

Emissao: deve ser informada a data de emissdo da certiddao (formato
dd/mm/aaaa).

Hora: deve ser informada a hora de emissdo da certiddo (formato
hh:mm:ss).
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Tipo: deve ser informado o tipo da certidao, se for o caso.
Numero: deve ser informado o numero do documento.
Validade: deve ser informada a data de validade da certidao.

Isento: 0 campo deve ser assinalado se o proponente for isento da
certidao.

Receita Estadual

Emissao: deve ser informada a data de emissdo da certiddao (formato
dd/mm/aaaa).

Hora: deve ser informada a hora de emissdo da certiddo (formato
hh:mm:ss).

Tipo: deve ser informado o tipo da certidao, se for o caso.
Numero: deve ser informado o numero do documento.
Validade: deve ser informada a data de validade da certidao.

Isento: 0 campo deve ser assinalado se o proponente for isento da
certidao.

- Receita Municipal

Emissao: deve ser informada a data de emissao da certidao (formato
dd/mm/aaaa).

Hora: deve ser informada a hora de emissdo da certiddo (formato
hh:mm:ss).

Tipo: deve ser informado o tipo da certid&o, se for o caso.

Numero: deve ser informado o numero do documento.

Validade: deve ser informada a data de validade da certidao.

Isento: 0 campo deve ser assinalado se o proponente for isento da
certidao.

Outras Certidoes. Assinalar as certiddes que possui e se possuir, informar a
data de validade.

Titulo de utilidade publica federal (Lei n°® 91/35)

Qualificagdo como OSCIP (Lei 9.790/99)

Atestado de registro de entidade beneficente de assisténcia social (Lei n°
8.742/93)

Condigao de Entidade de Apoio (Lei n® 8.958/94)

Registro no Cadastro Nacional de Entidades Ambientalistas (Decreto n°
99.274)
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O campo “Outras Certidoes”, nao € obrigatério.

Se o proponente tiver alguma das certiddes relacionadas, ele devera seleciona-la e
informar a data de validade da mesma.

Apos estes procedimentos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”. Ver Figura 14.
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\ ‘ Usuario; JOSE DE OLIVERA Sair o Sistema

ﬁ Ministério do Planejamento, Or¢amenta e Gestao | Destagues do Gaverno v

Cmu

¢ CPF: 00012395675
Portal dos Convénios
SI CO Nv I3 Cadastramenta I Propostas 13 In. Gerencisis

rRrincipal »Visualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados  Membros  Cerfiddes  Eststuto  Diripentes  Declaragdes
Cetidies Aprovadas? nio
SRFIPGFN

E—(: RN N
Tipa l:l e + |
I

|zento O
FGTS

a— = R R —
Tipo I:I Mimero * |
E—

|zento O
INSS

— - R
Tipo I:I Mirmero * |
-

|zenta O

Receita Estadual
Emissdo: l:lﬁ Hara |:|
Tipa l:l Mrnero + |
Validade - H
Isento O

Receita Municipal
Emissdn: l:lﬁ Hara |:|
Tipo [ ] Mimers |
Validade * T E

|zento O

Outras Certidées
Possui algurma das seguintes cetiddes? (Marque a5 certiddes que possui e se possuirinforme a data de validade)

O Titule de utilidade publica federal (Lei n° 21/35) validade: |:|E
[ qualificagiio como OSCIP (Lei 9.790/99) validade: |:|E

O Atestado de registro de entidade beneficente de assisténcia social Validade: |:|E
{Lei n°8.742/93)

O condigiio de Entidade de Apoio (Lei n°8.958/94) validade: |:|E
[J Registro no Cadastro Nacional de Entidades Ambientalistas (Decreto Validade: |:|E

n°99.274)
[ sovar { Cancelar |

Campos marcados com (% 530 obrigatdrios

Figura 14
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Sera exibida uma tela com os dados preenchidos e a Mensagem: “Dados das
certidées atualizados com sucesso’.

Observe que as Certiddes ainda nao estdo aprovadas, uma vez que ainda nao foi
apresentada a documentacdo na Unidade Cadastradora para aprovacgao/efetivacdo do
cadastro. Conforme Figura 15.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destanues do Governo - E:_ﬁ:_!-
Usuario: =
‘: y CPF:
S I C 0 N v Cadastramerto Fropostas Inf. Gerenciais

*Principal »%izualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Diados Emmbros Ceticdies Estatuto Dirigertes Declaragies

Cetidies Aprovadas? nao

Figura 15

Aba Estatuto — nesta aba, € obrigatério o preenchimento, pelo usuario Responsavel,
dos dados sobre o registro da “Entidade Privada sem Fins Lucrativos”.

Os campos de “Inclusao dos dados do Estatuto” devem ser preenchidos, conforme
orientagdes a sequir:

. Cartorio: deve ser informado o nome do cartério onde o estatuto foi
registrado.
. UF: deve ser selecionada a UF do cartorio.

« Coddigo do Municipio: deve ser informado o cédigo do municipio de
localizacao do cartdrio.

- Data de Registro: deve ser informada a data de registro do estatuto.

- Livro/Folha: deve ser informado o cédigo do livro / folha de registro do
estatuto.

- Numero do Registro/Matricula: deve ser informado o numero do
registro/matricula.

- Transcrigao do Objeto Social: deve ser transcrito o objeto social.

- Alteragoes estatutarias no exercicio anterior: deve ser informada a data
de alteracao do estatuto e o texto, se for o caso.

Apos estes procedimentos, o usuario devera clicar no botado “Salvar”. Ver Figura 16.
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& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao I Destagues oo Governo v !jm

Usuario: JOSE DE OLIVERA Sair oo Sistema B

v b CPF: 00012345676
Paortsl dos Convénios
SI C 0 Nv I3 Cadastramento I3 Propostas I3 Int. Gerenciais

FPrincipal +Yizuaizar Cadastramenta

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Cettiddes Extatuto Ditigentes Declaragies

Estatuto Aprovado? nie

Cantdrio J.Jurta Cormercial |

Cadigo do Municipio = | || |@

Data de Registros | |E

LivioiF olha | |

Mamero do Registro/Matricula | |

Transcrigdo do Objeto Social § Estatuto
Social*

Caracteres restantes: 2045

Cocumento Digitalizado do Estatuto | " Arguiva.. ]

Alteragdes estatuarias no exercicio anterior
Menhum registro foi encontrado.

Data da Alteragdn | |E

Texto da Alteragdo*

Caracteres restantes: 2000

Adicionar Alteragio Estatuiria

Campos marcados com %) s&o ohrigatdrios

Figura 16
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Sera exibida uma tela com os dados preenchidos e a Mensagem: “Dados estatuto
atualizados com sucesso’, e também disponibilizado um botdo “Editar” para possiveis
alteracdes.

Observe que apesar da mensagem, o Estatuto ainda nao foi aprovado, uma vez que
ainda nédo foi apresentada a documentacdo na Unidade Cadastradora para
aprovacaol/efetivagdo do cadastro. Conforme Figura 17.

& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao |De staoues do Governo = !:.ﬂ:.!-
Usuario: JOSE DE OLIVEIRA, %]
¢ CPF: 00012345675
Portal dos Convénias
S I c 0 N v Cadastramerto Propostas Inf. Gerenciais

kPrincipal *Visualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados MlEmbarns Cetticlfies Estatuto Dirigertes Declatagies

Dados do estatuto atualizados com sucesso fechar)
Estatuto Aprovado? hio
Figura 17
Aba Dirigentes — nesta aba ¢é obrigatério o preenchimento, pelo usuario

Responsavel, dos dados sobre o periodo do Mandato da atual Diretoria, e é obrigatorio
também, a inclusdo de um Dirigente.

Este Dirigente sera a unica pessoa credenciada para preencher os dados da préxima
aba (Aba Declaragdes).

O usuario devera clicar no botédo “Incluir Dirigente”. Ver Figura 18.
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& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destaques do Gaverno “ !_;“E;.::&
Usuario: JOSE DE OLIVEIRA, E
‘: CPF: 00012345678
Part. dos Convénios
S I c O N v Cadastramento Propostas Inf. Gerencisis

*Principal *Yisualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Diaclos Membros Certiddes E=tatuto Citigertes Declaragies

Cirigentes Apravados? nio

Inicio do Mandato Atual da Diretoria | |
Término do Mandato Atual da Diretaria * | |
FRepresentante Legal JOSE DE OLIVEIRA

o [ [

Menhum registro fol encontradao.
Campos marcados com () g0 obrigatdrios

Figura 18

O sistema disponibilizara uma tela onde o usuario informara o CPF do dirigente,
devera entdo clicar no botdo “Consultar’.

Sera exibida uma tela com alguns dados preenchidos. Os campos de “Incluir
Dirigentes” deverao ser preenchidos, conforme orientagbes abaixo:

«  Nome: sera exibido o nome do usuario correspondente ao CPF informado.

. RG: deve ser informado o numero do documento de identidade do
dirigente.

. Orgao Expedidor: deve ser informado o 6rgdo expedidor do documento
de identidade.

- Cargo/Fungao: deve ser informado o cargo/func¢ao do dirigente.
- Profissao: deve ser informada a profissdo do dirigente.
. Responder as perguntas abaixo com SIM ou NAO:

1. E funciondrio publico?

2. E membro do Poder Legislativo da Unido, de Estado, do Distrito Federal
ou de Municipio?

3. E cdnjuge ou companheiro de membro do Poder Legislativo da Uniéo,
de Estado, do Distrito Federal ou de Municipio?
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Apods

=

4. Ocupa cargo de Ministro de Estado, Secretario-Executivo ou outro
cargo equivalente do Poder Executivo Federal?

5. E conjuge ou companheiro de Ministro de Estado, Secretario-Executivo
ou de alguém que ocupa cargo equivalente do Poder Executivo
Federal?

Exerce atividade remunerada na entidade? (Se sim, identificar qual)
7. E conjuge ou companheiro de servidor publico vinculado ao
concedente?
8. E parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o 3° grau de
servidor publico vinculado ao concedente?
preencher os campos, o usuario devera clicar no botao “Salvar”. Ver Figura 19.

Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governo » !,;M

Usuario: JOSE DE OLIVEIRA Sair do Sistema Bl
CPF: 0001 2345675

S Ilclﬁ N Vu Cadastramento Propostas Inf. Gerenciaiz

FPrincipal +Yisualizar Cadsstramento

Visualizar Cadastramento

Dacos embros Certicdes Estatuto Cirigentes Declaragdes

CPF 00012345678

Maorne * JOSE DE OLIVEIRA

RG = | |

Organ Expedidor | |

Cargo/Fungdo | |

Profisséo « | |

1. Efuncionario pihlica? O sim O Nio
2. Emermbrodo Poder Legislativo da Unido, de Estado, do Distrito Federal ou de Municipio? O sim © Nio
3. Eﬂjsir;ji:?oe?ou cormpanheiro de membro do Poder Legislativo da Unido, de Estado, do Distrito Federal ou de O sim O Nio
4. E;;Isfalcfrgo de Ministro de Estado, Secretario-Executivo ou outro cargo equivalente do Poder Executivo O sim O Nio
5. chuoi:éTg:t:EDczrgg::g:ércougsnn?ghsérrglge Estado, Secretario-Executivo ou de alguém gque ocupa cargo O sim O Nio
6. Exerce atividade rermunerada na entidade? (Se sirm, identificar gualy O sim O Nio
7. Ecdnjuge ou companheiro de servidor pablico vinculado ao concedente? O sim O Nio
8. E céinjuge, companheiro au parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o 2° grau de mermbra dos O sim O Nio

Poderes Executivo, Legislativo, Judiciario, do Ministério POblico ou do Tribunal de Contas da Unido?

EaE=1

Campos marcados com (%) 30 obrigatdrios

Figura 19
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O sistema emitira mensagem informando que o Dirigente foi cadastrado com
sucesso. Observe também que os Dirigentes ainda ndo estdo aprovados, uma vez que
ainda ndo foi apresentada a documentacdo na Unidade Cadastradora para
aprovacao/efetivacdo do cadastro.

Um proponente pode ter mais de um dirigente. Os dirigentes incluidos sado exibidos
na parte inferior da tela. Para cada dirigente, o sistema disponibiliza o botdo “Excluir”, que
permite sua exclusédo, caso necessario.

Neste momento, o usuario devera preencher os campos Inicio do “Mandato Atual da
Diretoria” e “Término do Mandato Atual da Diretoria”, e clicar em “Salvar”.

Ha também a possibilidade de se editar os dados do “dirigente”. Para isso, basta
clicar no botao “Editar”. Conforme Figura 20.

& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo Destagues do Governa - g'.ﬁ?‘
Usudrio: X
‘: y CPF:
S I c O N v Cadastramento Propostas Int. Gerenciais

FPrincipal *Yizualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Daclos Membros Cetiddes Estatuto Dirigentes Declaragies

5 Dirigente cadastrado com sucesso feehr{E)
Dirigentes Aprovados? nio

Inicio do Mandato Atual da Diretoria » | |

Térrnino do Mandato Atual da Diretoria = | |

Representante Legal JOSE DE OLIVEIRA

00012345678 JOSE DE OLIVEIRA analista Excluir ‘ Editar ,

Opgbes para exportar: [ CSV | 8] Excel |[2] XML | TPOF
Campos marcados com (%) s30 obrigatirios

Figura 20

Aba Declaragoes - nesta aba sera exibido links para o preenchimento, pelo Dirigen-
te, cadastrado na aba Dirigentes, dos dados sobre a Declaragao de Nao Divida com o Po-
der Publico - (Declaragcé&o acerca da néo existéncia de divida com o Poder Publico, bem
como quanto a sua inscricdo nos bancos de dados publicos e privados de prote¢do ao cré-
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dito) e Declaragao de funcionamento regular nos ultimos anos — (Declaragdo de funcio-
namento regular nos 3 (trés) anos anteriores ao credenciamento, emitida por 3 (trés) autori-
dades do local de sua sede, para fins de comprovacao da qualificacdo técnica e da capaci-
dade operacional. Nas acées voltadas a educacgéo, a assistencial social e a saude, a com-
provacédo de funcionamento reqular podera ser atendida somente em relagdo ao exercicio
anterior.) Ver Figura 16.

Estas declaragbes deverado ser digitalizadas e salvas em um arquivo, com uma das
seguintes extensdes: .PDF; .JPG; .GIF; .PNG; .MPG; .MPEG; .AVI ou .TXT

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao [ Destagues do Gaverno = ﬂ.-ﬂi!-
Usuario: %)
‘: CPE:
Portsl dos Convénios
S I c 0 N v Cadastramenta Propostas Inf. Gerenciais

FRrincipal +Yisualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados hembros Certiddes Estatuto Dirigertes Declaragies

Declaragdes Aprovadas? nio

Declaracdo de nao divida com o poder poblico

Ceclaragides de funcionamento reqular nos Ultimos anos

Figura 21

Apos clicar em Declaragao de Nao Divida com o Poder Publico, sera exibi-
da uma tela para o preenchimento dos dados.

Dirigente Signatario: devera ser selecionado o nome do dirigente cadastrado
na Aba Dirigentes.

Data de Assinatura: devera ser informada a data da assinatura da declara-
¢ao.

Arquivo: o usuario devera clicar no botdo “Arquivo” e procurar onde foi salva a
declaragdo digitalizada.

Apods as informagdes terem sido preenchidas, o Dirigente devera clicar no bo-
téo “Salvar”. Ver Figura 22.
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Orcamento & Portal dos Conwvénios
Geastio

I Destagues do Governo W _'__;m
\ Usuiério: JOSE DE OLIVEIRA Sair do Sistema H
‘: CPF: 00012345673
Portal dos Convénios

13 Cadasztramento I3 Propostas
SICONV

T2 Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestéo

13 Inf. Gerenciais

*Principal *%isualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados Wembros Certidiies Estatuto Dirigentes Declarages

Declaragdo acerca da ndo existéncia de divida com o Poder Pablico, berm como gquanto 3 sua inscrigdo nos bancos de dados pdblicos e
privados de protegdo ao crédito.

Dirigente Signatario * | v|

Data de Assinatura = | |E

Arguivo | " Arguiva... ]

Campos marcados com (%) sdo obrigatdrios

Figura 22

Sera exibida uma tela com a mensagem: “Dados da declaragao de nao divida com
o poder publico atualizados com sucesso’, € 0s campos preenchidos.

Observe que o sistema disponibiliza o botdo “Baixar Anexo” para o download
do anexo e “Editar” para realizagao de alteragdes. Conforme Figura 23.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao | Destanues o Governo v 'Fm

K
\ ‘ Usuario; JOSE DE OLIWERA

Sair do Sistema [
CPF: 00012345678
Portal dos Convé 5

\ 11 Cadastramento 13 Propostas
SICONV

13 Inf. Gerenciais

FRrincipal *Yisuslizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados hembros Certiddes Estatuto Dirigentes Declaragies

Declaragdo acerca da ndo existéncia de divida com o Poder Pdblico, bern como quanto 4 sua inscrigdo nos bancos de dados plblicos e
privados de protecdo ao crédito,

Arguivo Anexo declaracao_nao_divida.txt

Dirigente Signatario ANTONIO DA SILVA

Data de Assinatura 22222222

Campos marcados com %) 540 abrigatdrios

Figura 23
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Volte a Aba Declaragbes (através do botdo “Voltar”) e clique na opgao “Declaragoes
de funcionamento regular nos ultimos anos”.

O sistema exibira a tela para a adicdo da declaragcdo. Clique em “Adicionar
Declaragao”. Ver Figura 24.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Ty —— = g :.E:,_‘_
Usuario: o
‘: _ _ CPF:
S I c 0 N v Cadastramento Propostas Inf. Gerencisis

FPrincipal *Visuslizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Certidfies Estatito Dirigentes Declaragies
Declaragdes de funcionamento regular nos 3 (drés) anos anteriores ao credenciamento, emitida por 3 {rés) autoridades do local de sua
sede, para fins de comprovagdo da gualificagdo técnica & da capacidade operacional.

Mas agdes voltadas 4 educagio, 4 assistencial social e 4 sadde, a comprovagdo de funcionamento regular podera ser atendida somente
erm relacdo ao exercicio anterior,

Menhum registro foi encontrado.
Campos marcados com (%) s4o0 obrigatdrios

Figura 24

O sistema exibira a tela para preenchimento dos dados:

Arquivo: o usuario devera clicar no botao “Arquivo” e buscar a declaragao di-
gitalizada.

Data de Assinatura: devera ser informada a data da assinatura da declara-
¢ao.

Endereco: devera ser informado o endereco do declarante.
Tipo de Identificagao: devera ser informado o tipo de identificagcao.

Se Pessoa Fisica, selecionar CPF, se Pessoa Juridica, selecionar
CNPJ, Quando o tipo de identificagdo ndo se aplica a nenhum dos ca-
sos acima, (“Conselho Tutelar” por exemplo), selecionar “Sem Identifi-

cagao’, neste caso sera obrigatério o preenchimento do campo
Nome/Razao Social.

CNPJ/CPF: devera ser informado o CNPJ ou CPF conforme a opcéao informa-
da no campo Tipo de Identificagcao.

Nome Fantasia: S6 devera ser preenchido se em Tipo de Identificagao tiver
sido selecionado CNPJ.
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Apos informar os dados solicitados, clicar no botdo “Adicionar”. Ver Figura 25.

& Ministério do Plangjamento, Or¢amento e Gestao I Destagues do Governo w !_;M
Usuario: JOSE DE OLIVEIRA,

\ Sair do Siztema B
; CPF: 00012345675
Portal dos Convénios
S I c D N V 1 Cadastramento

I Propostas 1 Inf. Gerenciais

P Principal *Wizualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dacos Membros Certiddies Estatuto Dirigentes Ceclaragies
Declaragdes de funcionamento regular nos 3 {trés) anos anteriores ao credenciamento, emitida por 3 (rés) autoridades do local de sua
sede, para fins de comprovagdo da qualificagdo técnica e da capacidade operacional.

Mas agdes voltadas & educagdo, 4 assistencial social e & sadde, a comprovagdo de funcionamento regular podera ser atendida somente
ern relagdn ao exercicio anterior.

Arguivo | |[ Arguiva.. ]

Data de Assinatura * | |E

Endereco Completo

O CPF
Tipo da ldentificacdo « O CNPJ

O Sem Identificagdo
CMPJICPF + | |

Mome Fantasgia» |

MomeiRazdn Social Carregado automaticamente da receita
o | Cancotr | votar

MNenhum registro foi encontrado.
Campos marcados com ) sdo obrigatdrios

Figura 25

Sera exibida uma tela com a mensagem “Declara¢gdo de funcionamento re-
gular adicionada com sucesso’.

Observe também que o sistema exibe a data da assinatura e o nome do decla-
rante. Figura 26.
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:& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governo L !_;m

Usuario: JOSE DE OLIVERA Sair do Sistema [
CPF: 00012345673

Paortal dos Convénios
¢S I C O N v Cacastramento Propostas Int. Gerencisis

FPRrincipal FWisuslizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Certiddes Estatuto Dirigertes Declaragies

Declaragdes de funcionamento regular nos 3 (drés) anos anteriores ao credenciamento, emitida por 3 (trés) autoridades do local de sua
sede, para fins de comprovacdo da gualificagdo técnica e da capacidade operacional.

Mas apdes voltadas 4 educagdn, 4 assistencial social e 4 salde, a comprovagdo de funcionamenta regular podera ser atendida somente
em relacdo ao exercicio anterior,

Arguivo | " Arguivo... ]

Data de Assinatura » | |

Endereco Completo *

O CPF
Tipo da ldentificagéo O CNPJ
O Sem Identificacéo

CHPJCPF

Mome Fantasia*

|
|

MomeiRazao Social | |
|

CHNPJICPF Arguiveo Anexo

Data de Assinatura NomeMazio Social
33333333 COMSELHD TUTELAR
Campos marcados com (%) 30 obrigatdrios

Excluir Declaragio Eaixar Anexo

Figura 26

A Entidade Privada sem fins lucrativos apds o preenchimento de todas as abas,

devera comparecer a uma Unidade Cadastradora de proponente portando os
documentos exigidos para o cadastramento, para efetivagao do seu cadastro.

Apds o cadastrador ter aprovado o Proponente, ele (cadastrador da Unidade

Cadastradora) devera alterar o perfil do Responsavel pelo Proponente para “Cadastrador
de Usuarios do Ente/Entidade”.

Com este perfil o Responsavel pelo Proponente podera incluir novos usuarios.
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4 Incluir Usuario

O usuario, Responsavel pelo Proponente, de posse de seu login e senha, tendo o
cadastro do Proponente aprovado e seu perfil alterado para “Cadastrador de Usuario do
Ente/Entidade” podera incluir novos usuarios.

Apods ter logado no sistema, consultado o CNPJ do Proponente, o usuario devera
acessar a aba Membros, e clicar no botao “Incluir Usuario”. Ver Figura 27.

& Ministério do Planeiamen‘to, Orcamentu e Gestao I Destagues do Governo L !';m
Usuarios MARLA FERMAMDA, m
‘: CPF: 3251 2621666
Portal dos Convénios
S I c O N v Cadastramento Programas Propostas Execugdo

Inf. Gerencisiz Cadastros Acompanhamerto Prestagéo de Contas

*Principal » Visualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Dados Membros Certidies Estatuto Dirigertes Declaracies

Identificagdo CNPJ 1231231231230

Mome CULTURA E RECREACAQ PARA TODOS
CPF do Responsavel T

Mome do Responsavel JOSE SILVA

CargoiFungdo do Respansavel Analista

CPF do Responsdval em Exercicio E o proprio responsavel

Mome do Responsavel em Exercicio E o proprio responsavel

Cargo/Fungén do Responzével ern Exercicio E o proprio responsavel
CPF do Usudrio ARRARANRARY]

Morre do Usuério JOSE SILVA

Cargo/Fungdo do Responsavel pelo

credenciamento Analista

Membros Proponente

Digite o CPF do membro que deseja localizar e cliqgue no botdo "Localizar Mermbro®

JOSE SILvA Diatalhvar

ARRRARRANI

Opgides para exportar: [ CSV |38 Excel |[2]xuL | FPOF

CPF | | Localizar Membro Incluir Usuério |

[ votur |

Figura 27

O sistema exibira a tela para inclusdo do CPF do novo usuario.
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O usuario devera informar o CPF do novo usuario, digitar os caracteres da figura
e clicar no botédo “Incluir”. Conforme Figura 28.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio Destagues do Governo i !:ﬂ:.!-
Usudrio: MagL FERMANDLA (%
‘: Y | CPF: 32512821688
S I c 0 N v Cadastramento Programas Propostas Execucio
Inf. Gerenciais Cadastros Acompanhamento Prestagéo de Cortas

FPrincipal *Visualizar Cadastramento

Visualizar Cadastramento

Infarrne os dados do representante do proponente. Ele utilizara estas informacdes para logar no sisterna.
Proponente CNPJ 12312312312301 - CULTURAE RECREA(;ﬁ'iD PARA TODOS

) | it
Ciigite o5 caracteres dafigura* _ l’
Cr
O sistema exibira uma tela, com alguns dados que foram importados do banco de
dados da Receita Federal, para inclusdo dos dados do novo usuario.

Figura 28

Sera necessario incluir nos campos especificos todos os dados do usuario.

O cadastrador devera também, selecionar o(s) papel(éis) (perfil) que o usuario do
Proponente sera habilitado conforme a seguinte orientagao:

Cadastrador de Usuario de Orgao de Controle do Convenente
Perfil atribuido para o cadastrador do 6rgao de Controle do Convenente.

Cadastrador de Usuario de Ente/Entidade - Perfil atribuido pela Unidade cadastradora ao
responsavel pelo proponente, para que o mesmo possa incluir novos membros e alterar per-
fil.

Funcionalidades:
- Cadastramento
- Consultar Proponente;
- Consultar Adimpléncia dos Participes.
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Orgao de Controle do Convenente - Perfil atribuido para que o 6rgao de Controle do Con-
venente possa consultar todas as proposta/ convénios dos proponentes do estado que ele
pertence. Este perfil s6 podera ser atribuido pelo Cadastrador Geral do MP.

Funcionalidades:
Cadastramento
Consultar Proponente;
Consultar Adimpléncia dos Participes.

Propostas de Convénio
Consultar Propostas

- Execucao
. Consultar Convénios;
Reenviar Contratos de Repasse.

- Programas de Convénio

Listar Programas;
Consultar Programas.

Apos informar os dados, devera digitar os caracteres da figura e clicar no botao
“Salvar”. Ver Figura 29.
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¥E& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao  Destanues da Governo vl . |3 2S §
\ Usuario: MARIA FERMANDA Sair do Sistema B
¢ CPF: 32512621668
Portal dos Convénios
S I CO NV 13 Cadastramenta I Programas I3 Propostas I3 Execucio
I3 Int. Gerenciaiz 1 Cadastroz 13 Acompanhamento I3 Prestagéo de Cortas

rPrincipal *Yisualizar Cadsstramerto

Visualizar Cadastramento

Proponente CNPJ 12312312312301 - CULTURA E RECREACAO PARA TODOS
CPFiLogin 22222222222

Mome do Usuario s MARIA DA SILVA

E-rnail *

RG* |

Orgéo Expedidor

CargoiFungdo s

Matricula |

Cadigo da Municipio» | || |@
Endereco+

O cadastrador de Usuarie de Orgio de Controle do Convenente
Fapéis+ O cadastrador de Usuario do Ente/Entidade
[] Orgédo de Controle do Convenente

Campos marcados com (7 $30 obrigatarios

Figura 29
O sistema exibira uma tela com a mensagem “Usuario adicionado ao
proponente com sucesso’.
O sistema enviara senha para o e-mail informado.

De posse do login (CPF) e senha o novo usuario podera assumir as fungdes
definidas no campo “Papéis”.

5. Esquecimento de Senha
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Caso o usuario tenha se esquecido da senha, devera acessar o Portal dos
Convénios através do enderego www.convenios.gov.br e clicar no banner “Acessar o
SICONV”.

O sistema exibira tela, conforme Figura 30.

Devera, entao, clicar em “Esqueceu sua senha?”.

& Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao Destagues do Governo w

>
sicony

Consultar Programas | Incluir Proponente | Manuais do Sisterna | Publicacfies | Legislagio | Acesso Livre | Ajuda

Acesso Restrito

fin
eguridade

Login:
Senhat
oK Limpar

Esqueceu sua senha?

Listagem de programas disponiveis .
9 prog p Ultimas noticias

05/05/2009

Planejamento treina servidores para
utilizacéo do Portal de Convénios

Urn prograrma de capacitagiio do Ministério do
Planejamento j& beneficiou 4,8 mil servidores

PRESIDEMCIA DA REPURLICA publicos federais, estaduais e municipais de
toda o pais desde abril do ano passado.

I

Tribunal de Contas da Unido - TCU

[

PRESIDEMCIA DA REPUBLICA

MIMISTERIO DO PLAMEJAMENT O, ORCAMENTO E GESTAD [|EiEI maig]

CONTROLADORIA-GERAL DA LINIAC

FIMNAMCIADORA DE ESTUDCS E PROJETOS

IMSTITUTD BRASILEIRG DE TURISMO

7] i | 3

[Todos os programas)

Figura 30

Sera exibida, em seguida, tela para envio de nova senha.
O usuario devera informar o cpf, e-mail e clicar no botao “Gerar Nova Senha”.
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Conforme Figura 31.

& Ministério do Pianeiamen‘tn, Orgamentu e Gestao I Destagues do Governo w !Em

| Usuario: guest Enitrar no sistema com senha B

@ Portal dos Convénios
S I c 0 N V Credenciamento Programas

Programas Disponiveis

Informme seu CPF e e-mail para gerar uma nova senha, gque sera emviada para o sed e-mail.

Campos marcados com () s40 ohrigatdrios

Figura 31

O sistema enviara nova senha para o e-mail informado.
Caso o sistema dé mensagem de erro, ou o usuario nao receber a senha por e-

mail, devera comparecer a uma Unidade Cadastradora, devidamente documentado e
solicitar a alteragao de senha.

6 Saiba Mais

Caso necessite ou queira saber mais sobre Portal dos Convénios, veja os
Simuladores Interativos e demais Manuais de seu interesse disponivel no Portal.

7. Em caso de duvidas:

Central de Servigo Serpro: www.css.serpro
0800-978.2340

css@serpro.gov.br
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